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April 2022

Opgaver og samarbejde mellem
Modersmalsskolen og kebenhavnerskoler

Baggrund

| Kebenhavns kommune foreligger en politisk beslutning om at tilbyde
modersmalsundervisning til alle skolebgrn med andre modersmal end dansk. Der
oprettes hold, hvis der er et tilstraekkeligt antal tilmeldinger. Der kan leeses mere
om lovgrundlag pd mms.aula.dk.

Modersméalsundervisningen organiseres via Modersmalsskolen, som er en
afdeling p& Tove Ditlevsens Skole. Aktuelt undervises 2300 elever pa 170 hold af
58 modersmaélsleerere. Undervisningen er placeret pa skolerne rundt omkring i
alle kommunens bydele.

For at sikre en ensartet og effektiv drift i forbindelse med
modersmalsundervisning pa skolerne, og for at sikre et godt samarbejde om at
lafte modersmalsundervisningen, ses nedenfor en raekke informationer og
forventninger angdende samarbejdet og forholdene vedrgrende
modersmélsundervisningen pé kebenhavnerskolerne.

Informationer til foraeldre angaende modersmalsundervisnings-tilbud i
Kebenhavns kommune

Det er den enkelte kabenhavnerskoles ansvar at informere foraeldre om
mulighederne for modersmaélsundervisningens indhold, organisering og
tilmeldingsprocedurer. Bemeaerk at det er et bydaekkende tilbud, og at vi tilbyder
mere end 30 forskellige sprog over hele byen. Der skal derfor ikke kun informeres
tilelever med modersmal i de pageeldende sprog, der matte udbydes pé egen
skole, men informeres til alle tosprogede elever. Der findes en opdateret oversigt
over alle Modersmalsskolens hold pad mms.aula.dk/undervisning.

Vaer desuden seerligt opmeaerksom pa at informere de nye 0.klasses-elever.
Modersmaélsskolen fremsender ca. i uge 16 via Ugepakken relevant
foreeldreinformationsmateriale til alle skoler om det kommende ars
modersmalsundervisning. Dette materiale vil veere udformet med henblik pad nem
videresendelse til foreeldre og opslag pa Aula.

Desuden er det en klar forventning, at alle skoler pa deres hjemmeside under
fanen Undervisning har en side “Modersmalsundervisning” med link til
Modersmalsskolens hjemmeside (mms.aula.dk). P4 denne made kan skolen nemt
henvise foraeldre til alle relevante oplysninger om modersmalsundervisning i
Kgbenhavn. Her finder man ogsé en lille praesentationsvideo af vores skole.

i3




w
z
=]

A
>
) e»-
[ LR
"/Vs Ko

Praktisk info til den enkelte skole hvor modersmalsundervisning foregar

| uge 31 fremsender Modersmalsskolen en oversigt over de hold/sprog, der skal
leeses péa skolen i det kommende skolear, til skolens hovedmail. AT oversigten vil
det fremg4, hvilken ugedag og pa hvilket tidspunkt modersmalsundervisningen
skal foregd, samt underviserens navn og kontaktoplysninger. Denne oversigt
returneres senest uge 32 til Modersmalsskolen (mms@kk.dk) hvis der er
a&ndringer ang. lokaler eller andet.

Alle modersmalsleerere har lisgesom andre leerere i Kgbenhavn ogsa et
@undervisning.kk.dk login, som kan anvendes til at logge pa enheder pa skolerne.

| tilfeelde af at hold oprettes eller nedleegges i lgbet af skolearet, kontakter
Modersmalsskolen den pagaldende skole med relevante informationer om dette.

Gode ideer til det gode og effektive samarbejde og til at synliggere
modersmalsundervisningen pa den enkelte skole

Ofte er en modersmalslaerer tilknyttet den samme skole flere ar i treek. Et kort
intromg@de mellem modersmalsleereren og en repraesentant fra ledelsen pa
skolen kan veere en god start pa samarbejdet. Intromgdet kunne indbefatte en lille
rundvisning pa skolen med anvisning af lokale, udlevering af nggle, introduktion til
regler om affaldshandtering mm. Hvis muligt er det ogsa en god ide at lave aftale
om en introduktion pa personale- eller afdelingsmgde, saledes at skolens
personale far ansigt og navn pa den modersmalsleerer, de deler lokale og elever
med. P4 mange skoler findes der ved skolens kontor en billedoversigt af alt
personale pa skolen. Hvis skolen gnsker det, kan Modersmalsskolen fremsende et
fotografi af modersmalslaereren, som kan tilfgjes den eksisterende oversigt.

Det vil ogsa vaere muligt at bede Modersmalsskolens ledelse om, at der kommer
en medarbejder ud pa et personalemgde og bruger 15 min. pé at forteelle om
modersmalstilouddet - dette vil primaert veere relevant pa skoler med mange
modersmals-hold.

Ang. lokaler, materialer mm.

Modersmalsskolen har tidligere veeret oprettet som institution i
Foreningsportalen, som er kommunens bookingsystem for godkendte
folkeoplysende foreninger. Men i 2022 blev det aftalt mellem Modersmalsskolen
og Kultur- og Fritidsforvaltningen, at lade denne ordning ophgre, saledes at
Modersmaélsskolen i stedet laver aftaler om lokaler direkte med skolerne.

Dette geelder ogsa for modersmalsundervisning, der finder sted efter kl. 17.00.

Lokale: Det er den enkelte skoles opgave at anvise et lokale til
modersmalsundervisningen. Der er i den henseende et par ting, der skal tages
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med i betragtning; Der skal veere smartboard eller lign. i lokalet. Det kan veere en

god idé€, at der ogsé er adgang til vand/vask i lokalet. Det er ogsa veerd at tage i

{

betragtning, at mgblerne i lokalet s& vidt muligt imgdekommer, at der kan veere
tale om en stor aldersspredning i elevgruppen (f.eks. skamler, der kan justeres i
hajden).

Skabsplads: Modersmalsleereren har behov for skabsplads til elevmaterialer, spil
mm. Allerbedst er det, hvis der kan anvises et skab i undervisningslokalet. Er dette
ikke en mulighed, anvises skabsplads sa teet pa lokalet som muligt.

Hvis muligt er det endvidere gnskveerdigt hvis modersmalslaereren kan fa tildelt
en forberedelsesplads.

Kopiering: Det forventes at modersmalsleererne foretager de meget omfattende
kopieringsopgaver pd Modersmalsskolens egen kopimaskine. Er der tale om
mindre kopieringsopgaver, forventes det at modersmalsleereren kan benytte
kopimaskinen ude pa den pageeldende skole.

Heefter, mapper, blyanter mm.: Nar en Modersmalsleerer skal bruge sterre
maengder haefter, papir mm., forventes det, at leereren afhenter disse pa
Modersmalsskolen. Det forventes dog at modersmalsleereren har adgang til
enkelte heefter, lamineringslommer og lisgnende pa& undervisningsstedet.

Kommunikationsstrenge

Nar der er behov for kommunikation mellem Modersmalsskolen og skolen hvor
modersmalsundervisningen foregar, tilstraebes det at;

- Det er Modersmalsskolens sekreteer og skolens sekretaer der kommunikerer
om praktiske anliggender som, lokaleskift, &ndring af tidspunkt eller
lisnende.

- Deter Modersmaélsskolens ledelse og skolens ledelse, der kommunikerer
angéende evt. peedagogdiske udfordringer, personalesager, klager eller
lisnende.

Nar det skal undersgges, om der er basis for at oprette et nyt hold pa en skole

Beslutningsgrundlag: Det er ledelsen pa Modersmalsskolen, der tager stilling til,
om der kan oprettes et nyt hold. Det vaesentligste kriterium for oprettelse er, om
der vil veere elever nok pé holdet. Dette baseres pé tilbagemeldinger fra foraeldre,
der tilkendegiver gnske om modersmalsundervisning til deres barn pa den
pagaldende skole. Et pejlemeaerke er her ca. 12 tilkendegivelser om deltagelse i
modersmalsundervisning pa den samme ugedag. Det er dog stadig
Modersmaélsskolens ledelse, der endeligt beslutter, om der oprettes hold.

Arbejdsgange i forbindelse med oprettelse af hold/modersmalsundervisning:
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Foreeldrene eller en skole i Kgbenhavns Kommune kontakter
Modersmalsskolen pd mms@kk.dk med oplysninger om deres gnsker samt
kontaktoplysninger pa barn og foreeldre.

Foraeldrene eller skolens administration kan ogsa udfylde én samlet liste og
sende til os, hvis nu f.eks. en foreelder forsgger at samle et hold. Der skal
vaere mindst 12 bgrn for at kunne oprette et hold - og hvis der kommer en
del flere tilmeldinger, fylder vi holdene op til 25 elever. Hvis der er mere
end ét hold, forsgger vi naturligvis at aldersopdele.

Det er ogsé vigtigt, at foreeldrene kommer med et gnske om tidspunkt og
ugedag for holdet.

Det er i sidste ende altid lederen af Modersmalsskolen, der vurderer, om
der er basis for oprettelse af et givent hold.

Foraeldrene modtager en bekraftelse pa tilmelding for Modersmalsskolen.

Modersmalsskolen finder en leerer til opgaven, og koordinerer med den

skole, der laegger lokale til ift. n@gle, alarm, klasselokale osv.

4. Modersmaélsundervisningen kan starte.

Viser frem til samarbejdet.
Med venlig hilsen

Peter Jensen
afdelingsleder

Modersmalsskolen
(v. Tove Ditlevsens Skole)

K@BENHAVNS KOMMUNE
Borne- og Ungdomsforvaltningen
Omrade Valby/Vesterbro/Kgs. Enghave

Enghave Plads 21
1670 Kgbenhavn V

TIf. 27 77 03 33
Direkte. 23 43 90 88

E-mail mms@kk.dk
EAN 5798009380531
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